           Radzyń Podlaski, dnia 24 listopada 2023 r. 
ZSP.262.4.2023
Zapytanie ofertowe

pn. „Dostawa artykułów spożywczych (nabiał)”

W związku z zamiarem zakupu artykułów spożywczych na potrzeby stołówki internatu (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 - ustawy nie stosuje się) Zespół Szkół Ponadpodstawowych im. Jana Pawła II,                 ul. Sikorskiego 15, 21-300 Radzyń Podlaski prosi o złożenie oferty cenowej na dostawę niżej opisanego przedmiotu zamówienia.

I. ZAMAWIAJĄCY

Nabywca: Powiat Radzyński, Plac Potockiego 1, 21-300 Radzyń Podlaski, NIP 538-16-08-326
Odbiorca: Zespół Szkół Ponadpodstawowych im. Jana Pawła II, ul. Sikorskiego 15, 21-300 Radzyń Podlaski

e-mail: ksiegowosc3zsp@gmail.com, tel./fax 83 352 97 55, strona internetowa: www.zspradzyn.bip.lubelskie.pl, dni i godziny dla interesantów: w dni robocze od poniedziałku       do piątku, w godz. od 7:30 do 15:30.
Ogłoszenie zamieszczone na stronie internetowej szkoły www.zspradzyn.bip.lubelskie.pl (zamówienia publiczne do 130 tys. zł).

II. TRYB WYBORU OFERTY

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup oraz dostawa produktów spożywczych na potrzeby Zespołu Szkół Ponadpodstawowych im. Jana Pawła II, ul. Sikorskiego 15, 21-300 Radzyń Podlaski zgodnie                   z poniższym wykazem.
	Lp.
	Nazwa produktu
	Szacunkowe zużycie w okresie trwania umowy

	1
	2
	3

	1.
	Jaja L
	4 500 szt.

	2.
	Jogurt 140g typu 7 zbóż
	1200 szt.

	3.
	Jogurt naturalny grecki 400g
	140 szt.

	4.
	Masło 200g (82-90% tłuszczu mlecznego)
	1000 szt.

	5.
	Mleko świeże 2%  (nie UHT)
	450 l

	6.
	Ser żółty salami 
	250 kg

	7.
	Śmietana 18% 400g
	300 szt.

	8.
	Śmietana 12% 400g
	350 szt.

	9.
	Twaróg półtłusty 
	250 kg

	10.
	Serek topiony śmietankowy 100g

(100% sera)
	200 szt.

	11.
	Śmietana 30% 1000 g
	60 szt.

	12.
	Jogurt owocowy (12%owoców) 150g
	600 szt


1. Dopuszczalne jest stosowanie produktów równoważnych, przy czym parametry produktów proponowanych przez Dostawcę nie powinny być gorsze niż minimalne parametry produktów wskazanych w zapytaniu ofertowym.

2. W związku z brakiem możliwości podania dokładnego zużycia konkretnych ilości produktów spożywczych w danym roku, zestawienie zawiera szacunkowe zużycie w okresie trwania umowy. Ceny jednostkowe umożliwiają jednak ocenę konkurencyjności ofert przygotowanych przez potencjalnych Dostawców. 

3. Ilości podane w zapytaniu ofertowym są szacunkowe i nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji umowy, są podstawą dla Dostawców do sporządzenia oferty. 

4. Rzeczywiste ilości artykułów spożywczych będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian w zamawianych ilościach na poziomie 40%                     w stosunku do podanego szacunkowego zużycia w okresie trwania umowy, z zachowaniem cen jednostkowych zawartych w ofercie. 

6. W przypadku czynności podlegającej opodatkowaniu podatkiem VAT, która została wykonana przed dniem zmiany stawki podatku i dla której obowiązek podatkowy w dniu zmiany stawki podatku lub po tym dniu, czynność ta podlega opodatkowaniu według stawek podatku obowiązujących dla tej czynności w momencie jej wykonania (zgodnie z art. 41 ustawy o VAT). W celu zachowania konkurencyjności cen w ramach przeprowadzonego postępowania wszelkie zmiany cen będą liczone od ceny netto wynikającej z ceny brutto ze złożonej oferty.
7. Dostawca dostarczy zamówiony towar własnym transportem do Internatu Zespołu Szkół Ponadpodstawowych, ul. Traugutta 6, 21-300 Radzyń Podlaski.

8. Dostarczony towar ma spełniać stosowne wymogi, tj.

· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży    w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. z 2016 poz. 1154),

· posiadać odpowiednie atesty,

· spełniać normy wagowe i jakościowe,

· mieć zachowane terminy przydatności do spożycia,

· być wolnym od wad i odpowiednio opakowanym,

· być transportowanym w warunkach spełniających wymogi sanitarne. 

9. Dostawcy biorący udział w postępowaniu muszą mieć wdrożony „system HACCP” zgodnie                  z wymogami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.  poz. 1152).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Czas trwania zamówienia: 6 miesięcy (od 01 stycznia 2024 roku do 30 czerwca 2024 roku).

V.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W postępowaniu mogą brać udział Dostawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:

a) posiadają zdolność do występowania w obrocie gospodarczym;

b) posiadają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. Ocena spełniania warunków dokonane zostanie w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniu dołączonym do oferty (załącznik nr 2), wg formuły „spełnia-nie spełnia”.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Dostawca.

2. Każdy Dostawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Dostawcę więcej niż jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.

3. Oferta powinna być sporządzona na załączonym do zapytania formularzu ofertowym lub druku odpowiadającym treści formularza ofertowego Zamawiającego (załącznik nr 1).

4. Oferta oraz wymagane załączniki powinny być opatrzone pieczątką i podpisane przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Dostawcy, zgodnie z reprezentacją firmy w obrocie gospodarczym.

5. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Dostawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa.

6. Dołączone do oferty kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione.

7. Wszelkie miejsca, w których Dostawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę.

8. Dokumenty jakie mają dostarczyć Dostawcy, składające się na ofertę:

a) formularz ofertowy – załącznik nr 1,

b) oświadczenie Dostawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2,

c) podpisana klauzula RODO – załącznik nr 3,

d) zaakceptowany projekt umowy – załącznik nr 4,

e) aktualny odpis z KRS lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej,

f) certyfikat lub zaświadczenie potwierdzające wdrożenie „systemu HACCP”.

9. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Dostawca z tytułu należnej oraz zgodnej z przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT.

10. Dostawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

12. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być złożone w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo należy opatrzyć dopiskiem „ZMIANA OFERTY”.

13. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być złożone w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo należy opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy złożyć w formie pisemnej w zamkniętej kopercie do dnia 08.12.2023 r. do godz. 900 w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadpodstawowych im. Jana Pawła II w Radzyniu Podlaskim ul. Sikorskiego 15 (pokój 7). Dopuszczalne jest również składanie ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ksiegowosc3zsp@gmail.com z dopiskiem: „Dostawa produktów spożywczych (nabiał)”.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 08.12.2023 r. o godzinie 915 w siedzibie Zamawiającego (pokój 10).

4. Otwarcie ofert jest jawne. Udostępnienie informacji z otwarcia ofert następuje na pisemny wniosek Dostawcy.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu składania ofert.

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY I OCENA OFERT

1. Zamawiający dokona ocen ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

- Cena 100% - najniższa cena brutto 

2. Oferta musi zawierać wycenę wszystkich wyszczególnionych produktów w przeciwnym wypadku będzie odrzucona.

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiający może żądać od Dostawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert bądź uzupełnienia wymaganych dokumentów.

2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i zawiadamia o tym niezwłocznie Dostawcę.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej. Informacja o wyborze zostanie również umieszczona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego, a także na stronie internetowej Zamawiającego.

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Osobą upoważnioną do kontaktów z oferentami w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia jest: Małgorzata Frączek – tel. 83 352 97 55, e-mail: ksiegowosc3zsp@gmail.com
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany w treści zapytania ofertowego                       i zmiany w terminie składania ofert. Wszelkie zmiany w treści zapytania ofertowego oraz                     w terminie składania ofert zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego                          i są obowiązujące dla Dostawców.

Załączniki:

Załącznik Nr 1 – druk oferty

Załącznik Nr 2 – projekt umowy

Załącznik Nr 3 – klauzula informacja RODO

Załącznik Nr 4 - oświadczenie Dostawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
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